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IS AKISI

SORUMLU

iLGiLi DOKUMAN

islem Baslangici

v

Giden Evrak Hazirlama, Kayit Dagrtim islemi

y

Gorevli olan personel tarafindan EBYS Sisteminde
hazirlanan evrak, paraf ve imzaya sunulur.

v

EVET HQYI R

Evrak imzalanir.

Gerekli dizenlemeler yapilr
ve evrak paraf ve imzaya
sunulur.

y

Kurum ici/ Disi Giden Evrak

\ |

Kurum Disi Giden Evrak
sunulur.

Kurum ici Giden Evrak yeniden
paraf ve imzaya sunulur.

' v

Paraf ve imzalari tamamlanan
evraklarin EBYS Uzerinden ilgili
birimlere dagitimi yapilr.

imza siireci tamamlanan
evrakin ilgili kisilere/
kurumlara elden teslim
edilmesi veya posta ile
gonderilmesi

v

( islem Sonu )

v

( islem Sonu )

Evrak Kayit ve
Yazi isleri
Sorumlusu

Merkez Midur
Yardimcisi/
Merkez
Mudurd

Evrak Kayit ve
Yazi isleri
Sorumlusu

2547 Sayih
Yiiksekdgretim Kanunu

657 Sayil Devlet
Memurlari Kanunu

Resmi Yazismalarda
Uygulanacak Usul
Esaslar Hakkinda
Yonetmelik

Bandirma Onyedi Eyll
Universitesi
Yonetmelikleri ve
Yonergeleri

Hazirlayan (Kontrol Eden) Merkez Madir Yardimcisi

(Onaylayan) Merkez Muduri
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