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Gorev

Merkeze iliskin gerekli duyurulari, haberleri ve dokiimanlari web sayfasina uygun formatta dlzenleyerek ve
giincelleyerek faaliyet gostermek.

Ustii

Merkez Muduri/Merkez Mudir Yardimecisi

Vekili

Komisyon Baskani

Nitelikler

Bandirma Onyedi Eyliil Universitesi kurumsal web yénetim paneline hakim olmak

ilgili Mevzuat

Gorev ve Sorumluluklar

e Merkez web sitesindeki mevcut iceriklerin detayli analizini yaparak eksiklikleri tespit etmek ve gerekli optimizasyon
sureglerini ylritmek.

e Glincel verilerin sisteme dlzenli girisini koordine etmek; gorsel ve metinsel dgelerin bitlnsel bir uyum icinde
yayinlanmasini saglamak.

e  Web platformunun 6grenciler, kursiyerler, akademik/idari personel ve dis paydaslar icin erisilebilirligini, kullanici
deneyimini (UX) ve islevselligini artirmak.

e Akreditasyon standartlari kapsaminda talep edilen bilgi, belge ve dokiimantasyonu dizenli bir hiyerarsiyle web
sayfasina entegre etmek.

e Sayfa tasariminin Universitemizin kurumsal kimlik kilavuzuna uygunlugunu saglamak ve bu gérsel standardi
surdralebilir kilmak.

e Web sitesinin glincelligini korumak adina birimler arasi koordinasyonu saglamak ve sirdirulebilir bir igerik yonetim
mekanizmasi olusturmak.

e Universitenin dijital donisiim stratejileri, vizyonu ve kurumsal hedefleriyle entegre calismalar gerceklestirmek.

e ihtiyac duyulmasi halinde Komisyon biinyesinde gérev yapacak alt calisma gruplari veya alt birimler yapilandirmak;
bu birimlerin gorev, yetki ve sorumluluk sinirlarini belirleyerek yirutiilen ¢alismalari yakindan takip etmek.

e Komisyon toplantilarinda alinan kararlari tutanak haline getirmek,

e Gerekli hallerde yeni yeler gérevlendirebilir.

KYS Kapsaminda Gorev ve Sorumluluklar

e Universitenin Misyonunu, Vizyonunu, Kalite Politikasini benimsemek ve bu dogrultuda hareket etmek,

e Universite ve birim kalite hedeflerine ulagilmasi icin tizerine diisen calismalari yapmak,

e Faaliyetlerini yiritiirken BANU KYS dokiimanlarina uygun hareket etmek ve kayitlari eksiksiz tutmak,

e KYS kapsaminda biriminde yapilacak diizeltici ve 6nleyici faaliyetlerin yerine getirilmesine katki saglamak,

e Yaptigl isle ilgili iyilestirme Onerilerini Birim Kalite Temsilcisi, Birim Kalite Temsilcisi Yardimcisi ve Birim
Dokiimantasyon Sorumlusu ile paylasmak,

e KYS calismalari kapsaminda yapilan faaliyetlere birimi adina katki saglamak,

Yetkiler

e Komisyon ile ilgili resmi yazilari teslim almak ve tutanaklari imzalamak,
e Bilgi, belge ve raporlari hazirlamak lizere akademik ve idari birimlerden bilgi ve veri talep etmek.
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