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Gorev

Merkez Mudirt

Ustii

Rektor, Rektor Yardimcilari

Vekili

Midur yardimcilari

Nitelikler

ilgili mevzuata hakim olur, uygulama ve arastirma merkezi faaliyetlerini siirdiiriir.

iigili Mevzuat

2547 sayil Yiksekdgretim Kanunu, 657 sayili Devlet Memurlari Kanunu, BANU-TOMER Yoénetmeligi, Doner Sermayeli
isletmeler Biitce ve Muhasebe Yénetmeligi, Resmi Yazismalarda Uygulanacak Usul Esaslar Hakkinda Yénetmelik, BANU-
TOMER Egitim-Ogretim ve Sinav Yonergesi, BANU-TOMER Doner Sermaye Gelirlerinden Yapilacak Ek Odemenin
Dagitilmasinda Uyulacak Usul ve Esaslar Yénergesi, Bandirma Onyedi Eyliil Universitesi Yonetmelikleri ve Yénergeleri

Gorev ve Sorumluluklar

Merkezi temsil etmek,

Midur yardimcilari arasinda gorev paylasimi yapmak ve yapilan isleri denetlemek,

Merkezin galismalarini amaglarina uygun olarak yiritmek,

Yonetim Kurulu ve Danisma Kurulunu toplantiya ¢agirmak, bu toplantilarin giindemini belirlemek, toplantilara baskanhk
etmek ve alinan kararlari uygulamak,

Merkezin yillik faaliyet raporunu ve bir sonraki yila ait yillik calisma programini her egitim-6gretim yili sonunda hazirlamak
ve Yonetim Kurulunda onaylanmis sekliyle Rektére sunmak,

Merkezin 6denek ve kadro ihtiyaclarini gerekgesi ile Rektorlige bildirmek,

Universiteye UBYS (Universite Belge Yonetim Sistemi) ve KEP (Kayith Elektronik Posta) lizerinden gelen evraklarin
dagitimini yapmak,

UBYS (Universite Belge Yonetim Sistemi) lizerinden gelen yazismalari imzalamak,

Merkez Gergeklestirme Gorevlisi olarak MYS islemlerini onaylamak,

ilgili diger mevzuatla verilen diger gérevleri yapmak.

Mudir, Merkezin ¢alismalarinin dizenli olarak yiritilmesinden ve gelistiriimesinden Rektore karsi sorumludur.

KYS Kapsaminda Gorev ve Sorumluluklar

Universitenin Misyonunu, Vizyonunu, Kalite Politikasini benimsemek ve bu dogrultuda hareket etmek,

Universite ve birim kalite hedeflerine ulasilmasi igin tizerine diisen calismalari yapmak,

Faaliyetlerini yiritirken BANU KYS dokiimanlarina uygun hareket etmek ve kayitlar eksiksiz tutmak,

KYS kapsaminda biriminde yapilacak dizeltici ve 6nleyici faaliyetlerin yerine getirilmesine katki saglamak,

Yaptigi isle ilgili iyilestirme Onerilerini Birim Kalite Temsilcisi, Birim Kalite Temsilcisi Yardimcisi ve Birim Doklimantasyon
Sorumlusu ile paylasmak,

KYS ¢alismalari kapsaminda yapilan faaliyetlere birimi adina katki saglamak

(Hazirlayan) (Kontrol Eden) Merkez Mudir Yardimcisi (Onaylayan) Merkez Miidiiri

V.H.K.I. Ulkii ADANIR Dr. Ogr. Uyesi Adnan UZUN Dog. Dr. Umit AKIN

KK-FR-001/14.02.2024/00/-



https://tomer.bandirma.edu.tr/Content/Web/Yuklemeler/DosyaYoneticisi/1072/files/D%C3%B6ner%20Sermaye%20Gelirlerinden%20Yap%C4%B1lacak%20Ek%20%C3%96deme%20Da%C4%9F%C4%B1t%C4%B1m%20Usul%20ve%20Esaslar%C4%B1%20ile%20%C4%B0lgili%20Y%C3%B6nerge.pdf
https://tomer.bandirma.edu.tr/Content/Web/Yuklemeler/DosyaYoneticisi/1072/files/D%C3%B6ner%20Sermaye%20Gelirlerinden%20Yap%C4%B1lacak%20Ek%20%C3%96deme%20Da%C4%9F%C4%B1t%C4%B1m%20Usul%20ve%20Esaslar%C4%B1%20ile%20%C4%B0lgili%20Y%C3%B6nerge.pdf

&

JTE] A

8y
\\94

TURKCE VE YABANCI DiL OGRETiMi UYGULAMA VE
ARASTIRMA MERKEZi

MUDUR GOREV TANIM FORMU

Dokiiman No

TOMER-GT-001

ilk yayin tarihi

14.02.2024

Rev. No / Tarih

01/27.11.2024

Sayfa sayisi

2/1

Yetkiler

Bandirma Onyedi Eylil Universitesi Tiirkce ve Yabanci Dil Ogretimi Uygulama ve Arastirma Merkezi Yénetmeliginde

belirtilen yetkilerdir.

(Hazirlayan)

(Kontrol Eden) Merkez Midiir Yardimcisi

(Onaylayan) Merkez Muduri

V.H.K.I. Ulkii ADANIR

Dr. Ogr. Uyesi Adnan UZUN

Dog. Dr. Umit AKIN
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