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Gorev

Merkez blinyesinde yiritilen egitim-6gretim faaliyetleri kapsaminda mifredatta bulunan derslerin igerik ve 6grenme
ciktilarini diizenli olarak gozden gegirmek; ihtiyag duyulan glincellemelerin zamaninda yapilmasini koordine ederek siireci
etkin bir sekilde yonetmektir.

Ustii

Merkez Muduri/Merkez Mudir Yardimcisi

Vekili

Komisyon Bagkani

Nitelikler

Gorevin gerektirdigi ilgili yonetmelik/y6nergeleri bilmek.

iigili Mevzuat

e Bandirma Onyedi Eyliil Universitesi On Lisans ve Lisans Egitim-Ogretim ve Sinav Yonetmeligi
e 2547 sayili Yiksekdgretim Kanununun 7’nci ve 65’inci maddeleri
e BANU-TOMER Egitim-Ogretim ve Sinav Yonergesi

Gorev ve Sorumluluklar

e Merkez blinyesinde egitim alan 6grenci ve kursiyerlerin akademik siireclerine dair her tiirli is ve islemleri koordine
etmek; ders planlamalarinin yapilmasi, akademik takvimin belirlenmesi, revize edilmesi ve takibini gerceklestirmek.

e Egitim faaliyetlerinin dizenli, planl ve yiksek verimlilikle ylritilmesi amaciyla gerekli kurumsal koordinasyonu
Ustlenmek.

e Kurum tarafindan belirlenen stratejik egitsel amaclara ulasilmasi icin planlama, uygulama ve denetleme faaliyetlerini
yuriatmek; egitim kalitesini ve c¢iktilarin niteligini artirmaya yonelik yeni stratejiler gelistirerek bunlarin sahada etkin
bir sekilde uygulanmasini saglamak.

e Merkezin temel faaliyet alanlar dogrultusunda, Yabancilar icin Tiirkce Ogretimi programlarinda uygulanacak
dénem/kur sonu sinavlarinin hazirlanma sireglerini organize etmek; bu sinavlarin 6lgme-degerlendirme kriterlerine
uygun, objektif, gecerli ve glivenilir olmasini glivence altina almak.

e Gereksinim duyulmasi halinde, komisyon catisi altinda belirli alanlarda uzmanlasmis alt ¢alisma gruplari ya da alt
komisyonlar kurmak, bu yapilara gerekli gérevlendirmeleri yapmak; ilgili personelin is dagilimini netlestirerek
¢alismalarini yakindan takip etmek.

e Mevcut mifredat ve ders iceriklerini periyodik olarak masaya yatirmak; programlardaki eksiklikleri, tekrarlayan
unsurlari ve iyilestirmeye acik alanlari raporlamak; egitim standartlarini ylikseltecek yapici 6neriler hazirlayarak ilgili
yonetim birimlerine iletmek.

e Merkezde isletilen 6lcme ve degerlendirme mekanizmalarinin tamamen tarafsiz, adil, seffaf ve dengeli bir yapida
sirdirilmesi amaciyla gerekli kontrol sistemlerini kurmak; bu sistemlerin islevselligini diizenli araliklarla denetleyerek
gelistirme calismalarini ylritmek.

e Egitim-6gretim programlarinin ¢agin gerekliliklerine gore giincellenmesi, yapilandiriimasi ve iyilestirilmesi siireglerini
yonetmek.

e Yilda en az iki kez ve gerektiginde toplanti yapmak, kararlar almak ve uygulanmasini takip etmek.

e Komisyon toplantilarinda alinan kararlari tutanak haline getirmek,

e Gerekli hallerde yeni tyeler gérevlendirebilir.

Hazirlayan (Kontrol Eden) Merkez Miidir Yardimcisi (Onaylayan) Merkez Miidirii
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KYS Kapsaminda Goérev ve Sorumluluklar

e Universitenin Misyonunu, Vizyonunu, Kalite Politikasini benimsemek ve bu dogrultuda hareket etmek,

e Universite ve birim kalite hedeflerine ulasilmasi icin tizerine diisen calismalari yapmak,

e Faaliyetlerini yiritiirken BANU KYS dokiimanlarina uygun hareket etmek ve kayitlari eksiksiz tutmak,

e  KYS kapsaminda biriminde yapilacak diizeltici ve dnleyici faaliyetlerin yerine getirilmesine katki saglamak,

e Yaptigi isle ilgili iyilestirme Onerilerini Birim Kalite Temsilcisi, Birim Kalite Temsilcisi Yardimcisi ve Birim
Dokimantasyon Sorumlusu ile paylasmak,

o KYS ¢alismalari kapsaminda yapilan faaliyetlere birimi adina katki saglamak,

Yetkiler

e Komisyon ile ilgili resmi yazilari teslim almak ve tutanaklari imzalamak,

e Bilgi, belge ve raporlari hazirlamak tizere akademik ve idari birimlerden bilgi ve veri talep etmek.

Hazirlayan

(Kontrol Eden) Merkez Madiir Yardimcisi

(Onaylayan) Merkez Mudiri
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